Arbeitsplan Schulfest	Comment by Ken Mertens: Dies ist ein Beispiel, wie ein Arbeitsplan aussehen könnte. Ein Arbeitsplan hilft euch, ein Projekt zu organisieren und einen Überblick über anstehende Aufgaben zu haben. Wir haben schon einige Schritte und Vorschläge für ein Projekte in diesem Kalender eingefügt.

Unsere gesetzten Kommentare dienen euch als Hinweise. Ihr könnt sie ganz einfach in eurem Textverarbeitungsprogramm wieder löschen, wenn ihr die Vorlage auf euren SR angepasst habt.

Weitere Informationen für die Erstellung eines Arbeitsplans könnt ihr in der Schüler*innenfibel 4 ab Seite 61 nachlesen.
	Organisationsteam: 
	Paul Planer, Alex Arbeit, Finja Finanzen, Kaya Kreppband  

	Ansprechperson:
	Paul Planer (Teamleiter des Planungsteams/paul.planer@miwi.de) 

	Projekt: Schulfest am 25.06.2022 der Seminarschule


	Was?
	Wer?
	Bis wann?
	Bemerkungen

	Erstes Planungstreffen 
Am 07.12.2022 findet das erste Planungstreffen mit interessierten Mitwirkenden statt. Dabei werden Ideen und Vorschläge für ein Schulfest gesammelt, ein Termin festgelegt und weitere Schritte besprochen. 
	Leitung: Paul Planer

	07.12.2022 
	jede:r macht sich bereits im Vorfeld Gedanken und hört sich in der Klasse um 

	Konzepttreffen 
Bei diesem Konzepttreffen wird ein erstes Konzept anhand der gängigen W-Fragen entwickelt und Meilensteine Von der Idee zum Projekt notiert.
	Leitung: Alex Arbeit
	07.01.2022
	Vorschläge aus den Klassen berücksichtigen

	Abstimmung mit Schulleitung 
Der festgelegte Termin (25.06.2021) sowie das erstellte Konzept für das Schulfest muss mit der Schulleitung abgesprochen werden. 
	Kaya Kreppband 
	14.12.2022 
	Vertrauenslehrerin beratend zum Gespräch einladen  

	Organisation des Veranstaltungsorts 
Das Schulfest soll im Freibad in der Nähe der Seminarschule stattfinden. Es müssen Absprachen (Termin, Zeit, Preis) mit dem Freibad getroffen werden.
	Paul Planer 
	01.02.2022 
	Absprache mit Finja Finanzen bezüglich des Budgets  

	Organisation von Finanzierungsmöglichkeiten 
Es müssen Finanzierungsmöglichkeiten organisiert werden. So ist ein Kuchenbasar (05.03.2022) geplant und Sponsor:innen werden angefragt (z. B. örtliche Bank).
	Finja Finanzen
	01.03.2022
	Sponsoring-anschreiben erstellen 	Comment by Frances Fischer: Falls ihr auf der Suche nach einem Sponsoringanschreiben seid, werdet ihr ebenfalls in unseren Onlinevorlagen fündig. Zu den Finanzierungsmöglichkeiten könnt ihr euch außerdem in der Schüler*innenfibel 4 ab Seite 66 informieren. 

	Konkretisierung des Konzepts
Das erste Konzept wird konkretisiert, mögliche Aktionen werden zusammengetragen und ein Arbeitsplan sowie Ablaufplan wird erstellt.
	Alex Arbeit
Paul Planer
	10.04.2022
	Weiterleitung des Konzepts an die Schulleitung

	Öffentlichkeitsarbeit 
Im Organisationsteam werden Flyer und Plakate erstellt. Informationen werden über die Klassensprecher:innen weitergeleitet.
	alle Mitglieder der Orga-Gruppe
	25.04.2022
	Eventuell Druckerei Seminarien anfragen 

	…
	
	
	

	Durchführung 
Das Schulfest findet statt.  
	alle 
	25.06.2022
	Spaß haben! 

	Nachbereitung 
Auswertungstreffen für das Schulfest
	Kaya Kreppband 
	Ende des Schuljahres
	Feedbackbögen für die Klassen erstellen 



[image: ]Dies ist eine Vorlage von Mitwirkung mit Wirkung, einem Programm der Deutschen Kinder- und Jugendstiftung. 
Weitere Informationen unter www.schuelermitwirkung.de
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